Escalatieladder te laat

Hoe vaak te laat?

Consequentie

Wie doet wat?

Aanvullend

1-2-3 Volgende dag half uur voor Verzuimmedewerker
eerste les melden bij Studieplein | informeert leerling en
mentor via de mail.
4-5-6 7:45 uur melden bij Studieplein Verzuimmedewerker Gesprek mentor
informeert leerling,
ouders en mentor via
de mail.
7-8-9 7:45 uur melden bij Studieplein Verzuimmedewerker Mentor en
, B informeert leerling, coordinator
Eén uur nablijven .
ouders, mentor en leerlingzaken
coordinator gaan in gesprek
leerlingzaken via de met leerling en
mail. ouders
10 Vierkant rooster voor 3 dagen Verzuimmedewerker Ouders
informeert leerling, informeren over
ouders en mentor via melding
de mail. leerplicht vanaf
12 keer.
11-12-13 7:45 uur melden bij Studieplein Verzuimmedewerker Mentor en
, B informeert leerling, coordinator
Eén uur nablijven .
ouders, mentor en leerlingzaken
coordinator gaan in gesprek
leerlingzaken via de met leerling en
mail. ouders
Verzuimmedewerker
doet melding bij
leerplicht bij 12 keer.
14 Vierkant rooster voor 5 dagen Verzuimmedewerker Mentor en
. . . meldt bij Leerplicht. coordinator
Melding bij Leerplicht .
leerlingzaken
gaan in gesprek
Verzuimmedewerker | met leerling en
informeert leerling, ouders
ouders, mentor en
coordinator
leerlingzaken via de
mail.
Verdere Individuele maatregelen

overschrijding




Richtlijnen lesverwijdering

Leerling wordt 1 tot 3 keer verwijderd

Stap Wat? Daarna Wie doet wat?
1 Leerling wordt | Melden bij co6rdinator Leerling vult Terugkomuur
uit de les leerlingzaken. lesverwijderingsformulier | wordt ingepland
verwijderd in. door codrdinator
(neemt diens leerlingzaken.
spullen mee).
2 Eind van de les | Bespreken Docent zet verwijdering Lesverwijdering
gaat de lesverwijderingsformulier. | in Som en vult zijn/haar wordt
leerling in deel van het gedocumenteerd
gesprek met lesverwijderingsformulier | (Excel en map)
de docent. in en levert het in bij de
Mentor wordt
helpdesk. )
gemaild.
Leerling wordt vaker verwijderd
Bovenstaande stappen plus
Aantal Wat? Wie?
4 en Bespreken in Coodrdinator
meer | codrdinatorenoverleg. leerlingzaken,

Mogelijk waarschuwingsmail

Dit kan onder andere
betekenen dat een leerling
(intern) geschorst wordt.

naar ouders en cc aan mentor | mogelijk
en strafmaat bespreken

mentor en

raadplegen
teamleider




Richtlijnen ongeoorloofd verzuim

Hoeveel uren
verzuim?

Consequentie

Wie doet wat?

Aanvullend

1toten met4

De leerling haalt elk
gemist uur in.

Verzuimmedewerker
informeert leerling en
mentor via de mail.

5 toten met 8

De leerling haalt elk
gemist uur dubbel in.

Verzuimmedewerker
informeert leerling,
ouders, mentor en
coordinator
leerlingzaken via de
mail.

NB bij 8 of meer uur
binnen twee weken
aanmelden voor
preventief gesprek

Gesprek mentor

Bij elk gesprek met
mentor vragenlijst
invullen van leerplicht.,
Dit is om dossier op te
bouwen zodat
leerplicht weet wat er
vooraf is
gedaan/ondernomen
vanuit de school.

Vierkant rooster voor
drie dagen

Verzuimmedewerker
informeert leerling,
ouders, mentor en
coordinator
leerlingzaken via de
mail.

Mentor en codrdinator
leerlingzaken gaan in
gesprek met leerling
en ouders.

10 tot en met 13

De leerling haalt elk
gemist uur dubbel in.

Verzuimmedewerker
informeert leerling,
ouders, mentor en
coordinator
leerlingzaken via de
mail.

Gesprek mentor

14 tot en met 16 uur of
meer

Vierkant rooster voor
vijf dagen.

Verzuimmedewerker
informeert leerling,
ouders, mentor en
coordinator
leerlingzaken via de
mail.

Melding bij Leerplicht
door
verzuimmedewerker

Mentor en codrdinator
leerlingzaken gaan in
gesprek met leerling
en ouders.

Melding bij Leerplicht.

Verdere overschrijding

Individuele
maatregelen

Bij elke nieuwe 16x in 4
weken nieuwe melding
in Duo maken.




